S| YA TE INSCRIBISTE EN ALGUNA
CARRERA DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL
DE CATAMARCA Y QUERES INSCRIBIRTE A

OTRA CARRERA, SEGUI LOS PASOS QUE

TE INDICAMOS A CONTINUACION:



PASO 1: Ingresa a la web de la Facultad de Humanidades (https://huma.unca.edu.ar) y hace click
en el banner “SIU-GUARANI DOCENTES ALUMNOS”:

SIU Guarani

Docentes/Alumnos

También podés entrar directamente al link https://guarani.unca.edu.ar/



https://huma.unca.edu.ar/
https://guarani.unca.edu.ar/

PASO 2: Ingresa tu usuario y contrasena. Si olvidaste tu usuario o contrasena, selecciona “; Olvidaste tu contrasena o
sos un usuario nuevo?” e ingresa tu DNI, tilda el Capcha “No soy robot”, y automaticamente te enviaran una
notificacion al correo electréonico que tenés registrado en la base de datos del sistema SIU GUARANI. Si no tenés
registrado un correo electrénico, debés dirigirte al Departamento Alumnos de la Facultad en que cursaste por ultima

vez.

|
Ingresa tu
contrasena

Ingresa tu usuario

| Recuperar
contrasena




PASO 3: Una vez que ingresaste al sistema, debés dirigirte al mena “Tramites” > “Preinscripcién a

Propuestas”.

Preinscripcion a
Propuestas




PASO 4: Presiona el botén “Elegir propuesta” para seleccionar la carrera.

Selecciona una propuesta
(Carrera)




PASO 5: Selecciona los items que te solicita la siguiente ventana: Responsable Académica > Facultad de
Humanidades, Propuesta > Carrera que elegiste, Ubicacion > Sede Huma, Modalidad > Presencial, y presiona

“Aceptar”.

s




PASO 6: Selecciona la opcion “Descargar Ficha”.

Selecciona la opcion
“Descargar Ficha”




PASO 7: Selecciona el botén del icono de la impresora para descargar la ficha de preinscripcién a la carrera. El

navegador descargara la ficha automaticamente con el nombre de “salida.pdf”.

Te recomendamos que renombres este archivo (salida.pdf como Inscripcion_Anio_Académico.pdf),

posteriormente en las opciones de requisitos te pedira que subas esta ficha a la ventana de seleccién.

Descargar Ficha

Con esta operacion podras
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la
Institucion.

Tené presente que para hacer
efectiva la inscripcion, deberas
concurrir a la Oficina de Alumnos

con tu documento v 13

Preinscripcion a Propuestas

Inscripcion a Materias Inscripcion a Exdmenes Reportes - Encuestas -

Descargar ficha de preins

Selecciona este boton para Perfil Alumno ~
descargar la ficha de
preinscripcion

Debe imprimir el formulario de registro de preinscripcion y adjuntarla con la dema

Informacion importante!!! Si modifica algunos de los datos, la ficha actual sera invalidada. Si usted n
proceso de preinscripcion, deberd volver a imprimir la ficha con los datos actua

Unidad académica

Facultad de Humanidades

{on solicitada (Ver requisitos).

un dato, para completar el

Propuesta

Profesorado en Letras

ya que



PASO 8: Selecciona la opcién de “Requisitos” para cargar la documentacion digital solicitada.

Selecciona la opcidn
“Requisitos” para cargar la
documentacion digital




PASO 9: Debés tener preparados los archivos escaneados digitalmente lo mas legibles y claros posibles en
formato pdf. El “Formulario Inscripcién Aho Académico” es el que descargaste en la opciéon Descargar Ficha.
En el caso de la “constancia del titulo” o Constancia de Estudios de Nivel Medio”, solo debés cargar la que

tengas disponible.

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes - Encuestas - Tramites Mis datos personales Cursos

Preinscripcion a Propuestas

Perfil: Alumno -

Requisitos de ingreso pendientes de presentacion

Con esta operacion podras
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la
Institucion.

Tené presente que para hacer
efectiva la inscripcion, deberas
concurrir a la Oficina de Alumnos
con tu documento y la
documentacion requerida.

A tal efecto, en esta misma

Requisito

Constancia de estudios dz Nivel
Medin

Partida de Nacimiento

Documento Nacional de
Identidad(Fotocopia Completa)

Foto tipo carnet
Constancia del Titulo

Formulario Inscripcion Afio
Académico

Estado presentacion digital
-- No presentado —
-- No presentado -

-- No presentado -

-- No presentado -
-- No presentado -

-- No presentado -

Propuesta

Profesorado en Letras

Profesorado en Letras

Profesorado en Letras

Profesorado en Letras

Profesorado en Letras

Profesorado en Letras

mento digital

i

mento digital

i

mento digital

i

mento digital

i

mento digital

i

mento digital

i

En relacién a la certificacion de la secundaria/polimodal, debera presentar la opcidn que disponga al momento.




PASO 10: Carga de la documentacién digital seleccionando el botén “Documento digital”.

Inscripcion a Materias In tas Mis datos personales Cursos Perfil: Alumno

Presiona el botdn para
Preinscripcion ¢ cargar la Constancia de
estudio de nivel medio

Preinscripciones

Tumos

Requisito Estado presentacion digital Propuesta

Descargar Ficha

Constancia de estudios de Nivel -- No presentado - Profesorado en Letras | Documento digital '
Medio

Partida de Nacimiento -- No presentado - Profesorado en Letras ' Documento digital '
Con esta operacion podras _
preinscribirte a otras Propuestas Documento Macional de -- No presentado - Profesorado en Letras Documento digital

Formativas ofrecidas por la |dentidad(Fotocopia Completa)

Institucion. Foto tipo camet -- No presentado - Frofesorado en Letras ' Documento digital '

Tené presente que para hacer Constancia del Titulo -- No presentado - Profesorade en Letras
efectiva la inscripcion, deberas

concurrir a la Oficina de Alumnos Formulario Inscripcidn Afio -- No presentado -- Profesorado en Letras
con tu documento y la Académico

documentacion requerida.

A tal efecto, en esta misma En relacion a la certificacion de la secundaria/polimodal, debera presentar la opcion que disponga al momento.




PASO 11: Ir al boton “Seleccionar archivo” para cargar el documento correspondiente.

Leinscripcién a Propuestas

einscripciones Requisitos de ingreso pendientes de presentacion

Descargar Ficha En esta seccion podras cargar documentos digitales como presentacion del requisito.
Requisitos El mismo quedara en estado pendiente hasta que una autoridad lo valide y acepte como presentado.

Las extensiones de archivo soportadas son: pdf, doc, docx, odt, png, jpg. jpeg, gif, bmp

Con esta operacion podras El tamario maximo permitido por archivo es: 2 MB
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la

Institucion. Constancia de estudios de Nivel Medio

Tene presente que para hacer Constancia de finalizacion de estudios (adeudando o no matenas) o Tijulaessindans an cacn da nocaara
efectiva la inscripcion, deberas

concurrir a la Oficina de Alumnos | Seleccionar archivo |_
Selecciona este botdon

con tu documento y la

documentacién requerida. para cargar el archivo

A tal efecto, en esta misma
operacion podras solicitar turnos Volver

i finalizar ol i




PASO 12: Selecciona el archivo correspondiente para subir.

Ejemplo:
Selecciona la
Constancia de

estudio del nivel
medio y presiona
“Abrir”




PASO 13: Observa el lado derecho del botéon “Seleccionar archivo”, que indica el nombre del

documento que seleccionaste, y presiona el botén “Subir”.

Inscripcion a Materias Inscripcion a Examenes Reportes - Encuestas Tramites Mis datos personales Cursos Perfil: Alumno -

Preinscripcion a Propuestas

Danuicitac - ingreso pendientes d.  presions el

Nombre del . i
. En esta seccion podras cargar documen boton subir el requisito.
arCh IVO no quedara en estado pendiente hasta qu como presentado.
seleccionado

soportadas son: pdf, doc, docx, odt, png. jpg, jpeg, gif, bmp

Con esta operacion podras El tamardio max: mitido por archivo es: 2 MB
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la

Institucion. Constancia d. ‘studios de Nivel Medio

Tené presente que para hacer Constancia de finalizaciu.\ de estudios (adeudando o no materias) o Titulo secundario en caso de poseerio

efectiva la inscripcidn, deberas

concurrir a la Oficina de Alumnos Seleccionar archivo | Constancia ...el fﬂE!diD.pd" Subir

con tu documento y la
documentacion requerida.




PASO 14: Una vez subido el archivo, observaras la siguiente pantalla con las opciones de “Descargar”, “Modificar” y
“Eliminar”. En el caso de haber seleccionado el archivo equivocado, podés eliminarlo y subir otro. Si esta todo

correcto, presiona el botén “Volver” para la siguiente operacion de carga de archivo si hace falta.

Preinscripcion a Propuestas

Requisitos de ingreso pendientes de presentacion

En esta seccion podras cargar documentos digitales como presentacion del requisito.
El mismo quedara en estado pendiente hasta que una autoridad lo valide y acepte como presentado.

Las extensiones de archive soportadas son: pdf, doc, docx, odt, png, jpg. jpeg, gif, bmp

Con esta operacion podras El tamario maximo permitido por archivo es: 2 MB
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la

TEoLEI Partida de Nacimiento

Tené presente que para hacer Si es de ofra provincia debe ser legalizad

efectiva la inscripcion, deberas

concurrir a la Oficina de Alumnos SI esta’ tOdO

con tu documento y la Archivo cargado . i
documentacién requerida. gl correcto, presiona

el boton “volver”

A tal efecto, en esta misma
operacion podras solicitar turnos
para concurrir a finalizar el tramite.




PASO 15: |Observaras en la siguiente pantalla, en encabezado “Estado presentacién digital”, la leyenda

“Pendiente de validacion”. En este punto tu archivo estd cargado. Repite los mismos pasos para los

requisitos restante a cargar.

Inscripcion a Materias Inscripcidn a Examenes Reportes « Encuestas « Tramites Mis datos personales Cursos

Preinscripcion a Propuestas

Preinscripciones
Tumos

Descargar Ficha

Con esta operacion podras
preinscribirte a otras Propuestas
Formativas ofrecidas por la
Institucion.

Tené presente que para hacer
efectiva la inscripcion, deberas
concurrir a la Oficina de Alumnos
con tu documento y la
documentacion requerida.

A tal efecto, en esta misma
operacion podras solicitar turnos
para concurrir a finalizar el tramite.

Estado
presentacion
digital

Requisitos de ingreso pendientes de presen

Requisito Estado presentacion digital Propuesta

Constancia de estudios de Nivel -- Pendiente de validacion -- Profesorado en Letras

Medio

" Documento digital

Profesorado € . Doriimaentn dinital l

Partida de Nacimiento - Pendiente de validacion -

Documento Nacional de - Pendignte de validacion - Profesorado en Letras

|dentidad(Fotocopia Completa)

Pendiente de
validacion

-- Pendignts de validacidn -- Profesorado en Letras

Foto tipo carnet

Constancia del Titulo -- Mo presentado -- Profesorado en Letras

Formulario Inscripcion Afio -- No presentado - Profesorado en Letras

Documento digital

En relacion a la certificacion de la secundaria/polimodal, debera presentar la opcidn que disponga al momento.

Académico



Una vez que hayas cargado todo, los datos y la
documentacion digital que subiste seran verificados por los
responsables de carreras del Departamento Alumnos en la

fecha que te indiguen en el mes de marzo.
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